Sekretariatet

For sekretariat zonplanslag, se langst ner i dokumentet.

Sekretariatet har en viktig uppgift for att lagen ska kunna spela match. Sekretariatet har hand om
klockan, speaker, utvisningsbasen och OVR (systemet som matcherna rapporteras i).

Fordela foraldrarna for sdsongen i minst 2 basgrupper, garna 3. Basgrupperna har ett rullande
schema for ansvaret for matcherna som ska spelas. Utse en basgruppsansvarig for varje basgrupp
som ar sammankallande for sin basgrupp. Lagg in information om basgrupperna pa er hemsida under
en egen flik.

De positioner som ska férdelas ar for ungdomslagen, U13-U16 samt for juniorlag som inte spelar
regional samt seniorlag i div 2 ar féljande:

Klocka

Speaker / musik

2 st till utvisningsbasen som dven raknar skott
OVR

For juniorlagen som spelar regional eller hdgre samt fér seniorlag som spelar div 1 galler forutom
ovan:

1 person ska fora tekningsstatistik (gors lattast fran laktaren)
De i utvisningsbasen ska dven féra vem som skot skottet samt plus/minus statistik.

Ansvarig basgrupp samlas minst 1 timme fore nedslépp, fér OVR 1,5 h.

Se till att det finns matchpuckar samt papper och penna till sekretariatet.

Match
OVR

De som ska skota OVRen ska ha gatt en kurs forst. Klubben har kurser fér de olika lagen innan serien
drar igang. Det ar forst da man far en inloggning.

Om OVR-programmet behover uppdateras gor den det automatiskt nar man 6ppnar upp systemet.
Det kan ibland ta nagra minuter.

Oppna OVR och ta fram Preliminér roster (laguppstéllning), skriv ut och ldmna till respektive lag.

Tranare/lagledare fyller i vilka som ska spela och de laggs sedan in i systemet. Markera startande
malvakt, kapten och minst 1 ass kapten, skriv ut officiell roster.



Den ska skrivas under av bada lagen.

Nar officiell roster &r paskriven, publicera den.

Spara den paskrivna rostern. Man kan kolla att laguppstallningen ligger ute pa stats.swehockey.se.
Respektive lag samt domarna ska ha en utskriven officiell roster innan matchstart (galler fran U15).
Skriv dven ut 5-6 st laguppstallningar till sekretariatet.

Laguppstallningen &r valdigt viktig, ex en spelare som ar pa planen och gér mal men inte finns i
laguppstallningen innebar att malet underkanns.

Kontrollera att det &r startande malvakt som faktiskt star i malet vid nedslapp. Om de har bytt, dndra
i OVR. Kolla dven vid varje periodstart att det ar samma malvakt som star, om inte, dndra i OVR.

Det ska dven goras om man byter malvakt i perioden. Viktigt da att de som for skottstatistiken gor en
notering sa man vet hur manga skott respektive malvakt har fatt.

OVR ansvarig lagger in handelserna i matchen under matchens gang.

Avsluta matchen, skriv ut matchrapport och fa den paskriven avdomaren. Nar den ar paskriven gor
man “Final score”, aldrig innan for efter “Final score” kan man inte dndra i protokollet om domaren
vill det. Satt in paskrivna laguppstallningen och paskrivna matchrapporten i en parm.

Speaker

Kolla att din rost hors i hallen och gor det en stund innan matchstart.

Speakern laser upp laguppstallningarna ca 5 min féore matchstart. Borja alltid med bortalaget och las
upp nummer och namn, presentera dven domarna. Rapportera handelserna i matchen sdsom
utvisningar och mal. Det &r alltid det domaren sager som galler vad géller malgérare och assist (dven
om sekretariatet sett annat). | efterhand kan domare eller kapten andra malgérare och assist alt
lagga till en assist. Om det dndras senare sa meddela det till publiken. Tank pa att aldrig sdga att man
"drabbas av en utvisning”. Var sa klar och tydlig som mgjligt, ex “Nackas spelare nr 7 utvisas 2 min for
slashing”.

Avisera ndr det ar 1 min kvar av forsta respektive andra perioden. Nar det ar 2 min kvar av den tredje
perioden aviseras det.

Musik spelas vid spelavbrott men inte om det ar avbrott pga en skadad spelare. Spela heller inte
musik vid time out.

Klocka
Se separat klockmanual for hur man staller in klockan innan matchstart.
Start vid nedslapp och stopp da domaren blaser.

Satt upp utvisningar pa tavlan (innan domaren slapper pucken. Om det “strular” be speakern saga till
domaren att vianta med nedsldpp. De ska kolla pa klockan att utvisningen ar uppsatt men ibland
missar de).

Om domarna ”kvittar” en utvisning, ska inte de utvisningarna upp pa tavlan utan man maste da halla
koll pa nar de spelarna ska ut. Oftast ar det vid spelstopp narmast efter utvisningstiden ar klar (sa de
inte blir for manga spelare pa banan). Viktigt att dven den som star i baset vet detta och haller koll.



Om en spelare far Game eller Match penalty och gar och duschar sitter en lagkamrat av straffet i
baset. Det dr anda den spelares nummer som orsakade utvisningen som ska upp pa tavlan.

Utvisningsbasen

De som star i utvisningsbasen har ocksa till uppgift att rdkna skott pa mal.
Skott pa mal ar allt som skulle blivit mal om malvakten inte tar den, dven mal ar skott pa mal.
Tank dven pa att rékna returer som gar pa mal.

Skott i ribba eller stolpe ar inte skott pa mal, inte heller om malvakten tar/blockerar puckar som inte
hade gatt i mal. Straff &r inte skott pa mal.

OBS! Om de byter malvakt ska skotten réknas per malvakt.

Om domarna “kvittar” en utvisning, ska inte de utvisningarna upp pa tavlan utan man maste da halla
koll pa nar de spelarna ska ut. Oftast &r det vid spelstopp ndarmast efter utvisningstiden ar klar (sa de
inte blir for manga spelare pa banan).

Utvisningsbasen juniorer Regional seniorer div 1

Forutom ovan ska man anteckna vem som skot.

Vid mal ska man anteckna vilka spelare som var pa planen. Nar det ar baklangesmal dr de ofta snabba
av isen sa skriv ner de du ser. Hjalps at i baset, det ar bra om dven ex OVR ansvarig har fér vana att
notera de spelarna. Det ar OVR ansvarig som vill ha numren for att lagga in i systemet.

Sekretariatet halvplanslag

Sekretariatet har en viktig uppgift for att lagen ska kunna spela match. For de lag som spelar
zonplansmatcher har sekretariatet hand om att bygga sargen fére och efter matcherna samt klockan,
speaker och musik.

De foraldrar som har barn som spelar match har ansvar for att ta hand om ovan namnda uppgifter.
Alla maste hjalpa till.



